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Manual de Preenchimento
Processo Licitatdrio

Tipo

Segmento

Especificacdo técnica

Material de Consumo e
Material Permanente

Laboratorial /Hospitalar

=> Ndo pode ser solicitado Marca/Modelo (Salvo com justificativa técnica bem
fundamentada na lei 8.666/1993 - ART 7 - §52 e ART 15 - §79);

=> Especificagdo detalhada do produto sem direcionamento de marca/modelo;

=> Unidade de Medida, com a quantidade que deve conter cada embalagem (Ex: 1 CX com
100 unidades);

=>Se precisa de Registro na ANVISA;

=> Validade do produto;

=> Autor/Volume/Ano de Publicagdo/Editora/Exemplar/ ISBN;

Bibliografia
=> N3o podera ser solicitado Marca/Modelo (Salvo com justificativa técnica bem
fundamentada na lei 8.666/1993 - ART 7 - §52 e ART 15 - §79);
=> Especificacdo detalhada do produto sem direcionamento de marca/modelo;

) => Quantidade Solicitada;

Expediente => Unidade de Medida, com a quantidade que deve conter cada embalagem (Ex: 1 CX com
100 unidades);
=> N3o podera ser solicitado Marca/Modelo (Salvo com justificativa técnica bem
fundamentada na lei 8.666/1993 - ART 7 - §52 e ART 15 - §79).
=> Especificacdo detalhada do produto (Garantia, Material de fabricacdo e detalhes

Moveis necessarios, informar qual as medidas dos mdveis e se for planejado constar as medidas do

local de instalag&o e projeto em desenho);

Equipamentos/Processa
mento de Dados/ Audio
e Video

=> N3o podera ser solicitado Marca/Modelo (Salvo com justificativa técnica bem
fundamentada na lei 8.666/1993 - ART 7 - §52 e ART 15 - §79);

=> Especificagdo detalhada do produto sem direcionamento de marca/modelo (Informar
Voltagem, poténcia e amperagem e compatibilidade);

=> Sera necessario Instalagdo?

Obs.: Caso envolva a estrutura do predio necessario projeto basico ou negativa da SUINFRA

Demais Produtos

=> N3o podera ser solicitado Marca/Modelo (Salvo com justificativa técnica bem
fundamentada na lei 8.666/1993 - ART 7 - §52 e ART 15 - §79);

=> Especifica¢do detalhada do produto sem direcionamento de marca/modelo (Informar Kg,
Gramas e demais especificagdes necessaria, Material de produgdo, voltagem,
compatibilidade);

=> Unidade de Medida, com a quantidade que deve conter cada embalagem (Ex: 1 CX com
100 unidades, embalagem de 1L);

=> Sera necessario CA (Certificadod e Aprovagdo)

=> Garantia/Validade do Produto.

Novas Aquisigdes

=> Programa detalhado (Caso seja solicitado uma marca especifica precisa justificar com
base lei 8.666/1993 -ART 15 - §79);

=> Prazo da Licenga;

=> Quais as funcionalidades o aplicativo precisa ter (Editor de imagem, Edigdo de video)
=> Quantos computadores/usuarios utilizaram o software;

=> Local de instalagdo (caso necessario)
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Software

Criagdo de software ou
Plataforma de Ensino

=> Descri¢do detalhada das funcionalidades do programa/software;

=> Quais as funcionalidades o aplicativo precisa ter (Editor de imagem, Edi¢do de video)

=> Quantos computadores/usuarios utilizaram o software;

=> Local de instalagdo (caso necessario);

=> Quais sistemas operacionais devem rodar ou ser compativeis com o aplicativo/software;
=> Necessario suporte técnico?

Suplementares ao
funcionamento dos
equipamentos

=> Codigo, marca e modelo dos equipamentos;

=> Programa detalhado (Caso seja solicitado uma marca especifica precisa justificar com
base lei 8.666/1993 -ART 15 - §79);

=> Especificagdo técnica;

=>Prazo da Licenga.

SERVICOS

Locagao

=> Descrigdo detalhada do produto/equipamento (Caso seja solicitado uma marca especifica
precisa justificar com base lei 8.666/1993 -ART 15 - §79);

=>Tempo de locagdo;

=>Voltagem;

=> Sera necessario software? Suporte Tecnico;

=> Instalagdo.

Manutengao Corretiva e
Preventiva

=> Cddigo, marca e modelo dos equipamentos;

=> Local da manutengdo (In loco ou o fornecedor devera retirar o equipamento e retornar)?
=> Quais Normas técnicas devem ser seguidas?

=> Precisa de algum certificado especifico? Exemplo: RBC.

=> Sera necessario elaboragdo de relatério técnico?

=> Precisa de registro no CREA e elaboragdo de ART's? (Manutengdo de e ar-condicionado)
=> Solicitar substituicdo de pegas?

Servigos Graficos

=> Descrigdo detalhada do produto/equipamento (Medidas/tamanho, material, cores,
tamanhos, arte grafica, gramatura, impresao frente e verso, acabamento da lombada,
tamanho do miolo, quantidade de paginas, laminagdo, material da capa);

=> O Livro precisa de selo editorial da ISBN?




